
COMPILAZIONE PEI ANNO 2025/2026



ATTRAVERSO UN QUALUNQUE 

MOTORE DI RICERCA

DIGITARE

SERVIZI SIDI e andare su 

ACCEDI



È NECESSARIO:

• ESSERE MEMBRI DEL GLO

• ESSERE IN POSSESSO DI SPID o CIE

UNA VOLTA CLICCATO SU ACCEDI



Una volta entrati con lo SPID, compare la 

seguente schermata.

Cliccare su Servizi – Tutti i servizi, 

selezionare la lettera G e cliccare su 

GLO –Gestione PEI – Alunni con disabilità 

come indicato dalle frecce



CLICCANDO SU ALUNNI - Gestione Alunni

SI APRE LA PIATTAFORMA SIDI

DEVONO ESSERE ATTIVATI I POP UP PER AVERE QUESTA SCHERMATA SOTTO

Cliccare sulle tre righe

orizzontali…



….scegliere GESTIONE FASCICOLO….



Cliccando qui si aprirà la 

schermata sotto

Cliccare su 

REGISTRAZIONE PEI



SI APRE LA SEGUENTE SCHERMATA DOVE BISOGNA SCEGLIERE

LA CLASSE A CUI SI E’ ASSOCIATI –

UNA VOLTA SCELTA LA CLASSE CLICCARE 

SU RICERCA



SI APRE UN’ALTRA SCHERMATA CON I NOMI DEGLI ALUNNI

CLICCARE ORA SUL SIMBOLO INDICATO DALLA FRECCIA 



SI APRE LA SCHERMATA CON TUTTE LE FUNZIONI DISPONIBILI

Cliccare sui riquadri con le matite per compilare le varie sezioni.



ATTENZIONE

NELLA FUNZIONE F2 NON COMPILARE ALLEGATO C



COMPILAZIONE A CURA DEI DOCENTI CURRICULARI E DI 

SOSTEGNO: 
CLICCARE F9. (sezione 8.2)



INSERIRE O ACCEDERE ALLA PROPRIA DISCIPLINA

Cliccando qui si aprirà un’altra schermata



SCEGLIERE UNA DELLE 2 PROGETTAZIONI, IN BASE A QUANTO 

CONCORDATO CON IL CDC.

A: CURRICULARE



SCEGLIERE UNA DELLE 2 PROGETTAZIONI, IN BASE A QUANTO

CONCORDATO CON IL CDC.

B:PERSONALIZZATA



Una volta compilato il PEI e aggiunto il verbale del GLO si può inviare il tutto al

Dirigente Scolastico tramite il tasto «invia per approvazione"

Il PEI in oggetto assume quindi lo stato "da approvare" ed in tale stato non è

disponibile alle funzioni di Gestione.



In seguito alla conferma dell’operazione, il P.E.I. assume lo stato ‘In Firma’ e 

ne viene consolidata in Archivio una copia in formato Pdf; ai soggetti firmatari 

viene inviata una mail di notifica in merito alla presenza di documenti da 

sottoscrivere.



Una volta firmato da tutti i soggetti designati, il P.E.I. assumerà lo stato di ‘Firmato’ e come tale comparirà 

nella funzione di ‘Archivio PEI’; alla scuola verrà inviata un’apposita mail di notifica. In tale stato il 

documento è disponibile alle funzioni di Gestione e nel momento in cui verrà nuovamente lavorato tornerà 

ad assumere lo stato ‘In lavorazione’. In coda al documento Pdf di un P.E.I. Firmato compariranno le firme 

digitali dei suoi firmatari.

VERIFICA PEI
Attivando la voce ‘Verifica PEI’ presente nella sezione ‘Certificazioni’ del menu servizi, si accede alla funzione che

consente la ricerca degli alunni per i quali esista un PEI:

- Definitivo negli stati Approvato, Firmato, In verifica

- per il quale vi siano delle verifiche registrate



• SALVARE SPESSO IL LAVORO PER NON PERDERE TUTTI I DATI

• LA PIATTAFORMA NON È ACCESSIBILE DOPO LE 20:00

• LA PIATTAFORMA NON È ACCESSIBILE SABATO DOPO LE ORE 14:00, 

DOMENICA E FESTIVI.

• PRESTARE ATTENZIONE A NON MODIFICARE QUANTO SCRITTO DA ALTRI
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