          Al Dirigente Scolastico 
………………………………. 
………………………………. 

SEDE ________________ 

[bookmark: _GoBack]
 
ISTANZA DI ACCESSO AGLI ATTI (Legge 241/90)
1. Dati del Richiedente

Il sottoscritto/a _______________________________________________________  nato/a
__________________________ in data ___________________________ e residente in _________________________________ via _______________________ CAP______________ telefono _____________________  e-mail /PEC_____________________________

in qualità di:
· [ ] Genitore / Esercente la responsabilità genitoriale dell'alunno/a [Nome Alunno] frequentante la classe [Classe/Sezione].
· [ ] Studente (se maggiorenne).
· [ ] Altro: ……………………………….
Documento di identificazione (da allegare in copia)  	 	 	 	n° 	 	  


2. Oggetto della richiesta

CHIEDE
di esercitare il diritto di accesso ai documenti amministrativi ai sensi della Legge n. 241 del 7 agosto 1990 e successive modificazioni, richiedendo
· [ ] La visione dei documenti.
· [ ] Il rilascio di copia semplice  cartacea 
· I Il rilascio di copia digitale 
· [ ] Il rilascio di copia conforme all'originale (in bollo, se previsto).
Relativamente ai seguenti atti/documenti: (Esempio: Compito in classe di Matematica del giorno XX/XX; Verbale del Consiglio di Classe; Criteri di valutazione scrutinio finale; ecc.)
Descrizione: __________________________________________________________________

3. Motivazione della richiesta
Ai sensi dell'art. 22 della Legge 241/90, il sottoscritto dichiara che la presente richiesta è motivata dal seguente interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata: (Esempio: Tutela della posizione scolastica dell'alunno; verifica della regolarità del procedimento di valutazione; ecc… )
Motivazione: __________________________________________________________________

4. Modalità di ricezione
Il sottoscritto chiede di ricevere i documenti tramite:
· [ ] Ritiro a mano presso la segreteria.
· [ ] Invio all'indirizzo email/PEC sopra indicato.



 ____________________                                                                   __________________________	
 
	(data) 	(firma) 
 
 
 
 



 Note importanti per l'utente:
1. Documento d'identità: Allega sempre una copia di un documento di riconoscimento valido.
2. Costi: La visione è gratuita. Il rilascio di copie può comportare il rimborso dei costi di riproduzione o i diritti di segreteria stabiliti 
3. Tempi: La scuola ha l'obbligo di rispondere entro 30 giorni. Trascorso questo termine senza risposta, la richiesta si intende respinta (silenzio-rigetto).
4. Il ritiro della documentazione può essere effettuato anche da un delegato del richiedente, provvisto di delega e documento di identità. Trascorsi inutilmente 30 dall’avviso per il ritiro della copia, la richiesta è archiviata. 






